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Zweck

- Dieses Dokument legt fest, unter welchen technischen, organisatorischen und sicherheitsrelevanten
Bedingungen externe Firmen Arbeiten auf dem Gelande und in den Geb&uden der Uniklinik RWTH
| Aachen durchftihren durfen.

| Geltungsbereich

' Relevant und damit zu lesen ist dieses Dokument fiir die folgenden Gruppen von Mitarbeitenden:

' Externe Auftragnehmer sowie alle internen Stellen, die Fremdfirmenarbeiten beauftragen, koordinieren
- oder sicherheitsrelevant begleiten (z. B. GB-Geb&udetechnik, Werkfeuerwehr, Sicherheitsdienst,
| Arbeitssicherheit, ukafacilities GmbH).

Dieses Dokument ist exklusives geistiges Eigentum der Uniklinik RWTH Aachen. Es ist gemaR der festgelegten Schutzklasse zu
behandeln und darf weder ganz noch teilweise ohne schriftliche Einversténdniserklarung verandert oder an Dritte weitergegeben
werden. Darlber hinaus gilt die vorliegende Vollversion durch den maschinellen Genehmigungsprozess als freigegeben und ist
dadurch ohne Unterschrift gultig.
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1 Zweck

Dieses Dokument legt fest, unter welchen technischen, organisatorischen und sicherheitsrelevanten
Bedingungen externe Firmen Arbeiten auf dem Gelande und in den Gebauden der Uniklinik RWTH
Aachen durchflihren durfen.

2 Geltungsbereich

Relevant und damit zu lesen ist dieses Dokument fur die folgenden Gruppe:

Externe Auftragnehmer sowie alle internen Stellen, die Fremdfirmenarbeiten beauftragen, koordinieren
oder sicherheitsrelevant begleiten (z. B. GB-Gebaudetechnik, Werkfeuerwehr, Sicherheitsdienst,
Arbeitssicherheit, ukafacilities GmbH).

3 Verantwortlichkeiten

Spezielle Verantwortlichkeiten flr den in diesem Dokument beschriebenen Prozess/Themenbereich sind
wie folgt definiert:

Funktion / Rolle Aktivitat

Externe Auftragnehmer sowie alle = die Richtlinie einhalten
internen Stellen, die Fremdfirmenarbeiten

beauftragen, koordinieren oder Sicherheits- und Arbeitsschutzvorgaben beachten

sicherheitsrelevant begleiten (z. B. = Zugangs- und SchlieRregelungen befolgen
GB-Gebaudetechnik, Werkfeuerwehr, .

Sicherheitsdienst, Arbeitssicherheit, = Unterweisungen wahrnehmen

ukafacilities GmbH). = Gefahren rechtzeitig zu melden

= Baustellen sauber und gesichert zu halten

4 Definitionen und Abklirzungen

Abkiirzung Erlauterung
AOR Anstalt des offentlichen Rechts
RWTH Rheinisch-Westfalische Technische Hochschule

UKA / Uniklinik

RWTH Aachen Universitatsklinikum der RWTH Aachen.
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GB-GT Geschaftsbereich Gebaudetechnik.

GB-GT BS Geschéftsbereich Gebaudetechnik — Bereich Brandschutz.

GB-Recht Geschéftsbereich Recht

NOTA Notaufnahme

PSA Personliche Schutzausristung

DGUV-V3 Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung Vorschrift 3

MTI-Gebaude Medizinisch-Technische Institute (Gebaudebereich der Uniklinik)

TAB Technische Anschlussbedingungen

OoP Operationsbereich

EDV Elektronische Datenverarbeitung

TRBA 250 Technische Regel fur Biologische Arbeitsstoffe 250

BS Brandschutz
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5 Telefonverzeichnis und Kontakte

Bereich/Stelle

Telefon

Zusatzinfo

Notruf (Feuerwehr, Notarzt,
Rettungsdiesnt9

Notruf (Mobilfunknetz)

112
+49 241 8080199

Sicherheitsdienst — Notruf

Sicherheitsdienst
(Mobilfunknetz)

114
+49 241 8088713

Storstelle (24/7) 80 111
Werkfeuerwehr —
Einsatzzentrale 80 199
Notaufnahme (NOTA) 88 364 Hauptgebaude, Etage -2, Gang A, Nahe Aufzug A5
GB-Service —
Sicherheitsdienst 88713
GB-Service — Magazin 85 371 Hauptgebaude, Etage E, Gang C, Raum 18, Nahe Aufzug C5
GB-Service Offnungszeiten
Mo: 08—12 Uhr
Di: 12—-15 Uhr
Mi: 08—12 Uhr
Do: 08-12 & 13—15 Uhr
Fr: 08-12 Uhr
GB-Gebaudetechnik 80 100
GB-Recht — Arbeitssicherheit 80 190
ukafacilities GmbH 85 331
RWTH — Abteilung 94 249

Strahlenschutz

APAG
Parkraumbewirtschaftung

0241/ 1688-5000

APAG ServiceCenter
Wirichsbongardstrale 47
52062 Aachen

E-Mail: info@apag.de
Fax: 0241/1688-5999

Bei Telefonaten von extern ist die +49 (0)241-80- voranzustellen.
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6 Praambel

Diese Richtlinie ist Vertragsbestandteil aller Werkvertrage, die durch oder im Auftrag oder im Namen der
Uniklinik RWTH Aachen erteilt werden.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher
Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir alle Geschlechter.

7 Vorbemerkungen

Das Universitatsklinikum Aachen AOR (nachfolgend Uniklinik genannt) ist eine universitare Einrichtung,
die es sich zur Aufgabe gemacht hat, seinen Patienten und Besuchern den Aufenthalt so angenehm wie
madglich zu gestalten, sowie der Forschung und Lehre gute Rahmenbedingungen zu bieten.

Selbstverstandlich erwarten wir von den beauftragten Fremdfirmen ebenfalls dieses hohe Mal} an
Rucksichtnahme gegeniber unseren Patienten, Besuchern und Beschaftigen.

Informationen zu Personen oder Patienten aus der Uniklinik unterliegen dem Datenschutz und dirfen
nicht weitergegeben werden. Gegenulber Dritten ist es untersagt, Auskinfte Uber interne Angelegenheiten
des Hauses zu geben.

In den Gebauden der Uniklinik diirfen grundsatzlich keine Fotos ohne Genehmigung durch die Uniklinik,
Stabsstelle Unternehmenskommunikation, gemacht werden.

Geréate, Apparaturen (z. B. Diensttelefone, Kopierer usw.) und sonstiges Eigentum der Uniklinik dirfen
nicht aufler Haus gebracht werden. Eine Nutzung ist nur dann maéglich, wenn diese ausdricklich von
einem autorisierten Mitarbeiter der Uniklinik im Zusammenhang mit der Arbeit gestattet wird.

Alle Arbeiten sind so auszufiihren, dass sie den laufenden Betrieb der Uniklinik so wenig wie moglich
beeintrachtigen, eine Gefahrdung von Personen vermeiden sowie Beschadigungen an den Einrichtungen
ausschlielRen.

Es ist zwingend erforderlich, dass séamtliche Mitarbeiter der externen Unternehmen der deutschen
Sprache in Wort und Schrift machtig sind.

Die Mitarbeiter mussen sich tUber die im Haus vorhandenen Sicherheitseinrichtungen wie Feuerldscher,
Druckknopfmelder, Rauchmelder, Gas-Notschalter, Notausschalter, Absperreinrichtungen und Telefone
informieren.

Vor der ersten Arbeitsaufnahme hat sich der Firmenverantwortliche bei der zustdndigen Projektleitung
der Uniklinik bzw. der ukafacilities unter Angabe der Tatigkeit, des Arbeitsbereiches, der Zeitdauer sowie
eventueller besonderer Bedingungen fir die Arbeitsausfiihrung anzumelden.

Die nachstehenden Ausflihrungen dienen der Arbeitssicherheit sowie der Sicherstellung des Umwelt-,
Arbeits- und Brandschutzes und sind deshalb verbindlich fur jeden Mitarbeiter der beauftragten Firmen.
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Es besteht ein grundsitzliches Rauchverbot in der Uniklinik RWTH Aachen.
Geraucht werden darf nur in gekennzeichneten Raucherbereichen!

Es besteht ein grundsétzliches Mobilfunkverbot in den bestehenden Gebduden.

Es besteht ein grundsatzliches Fotografierverbot in den bestehenden Gebauden.

8 Sonderausweis, Codierung, Schlussel

Der Auftragnehmer muss vor Beginn der Arbeiten das ,,Anforderungsformular fir Fremdfirmen*
(Sonderausweis, Codierung, Schlissel) fir jeden in der Uniklinik beschaftigten Mitarbeiter ausfillen.

Berechtigungen werden nur vom zustandigen Fachbereich der Uniklinik (GB-Gebaudetechnik) erteilt!

8.1 Sonderausweis
Der Sonderausweis der Uniklinik muss von allen Mitarbeitern der externen Unternehmen wahrend des
Aufenthalts im Haus sichtbar getragen werden.

Jeder externe Mitarbeiter muss sich vor dem ersten Arbeitsbeginn im Magazin mit dem ausgefuliten
Formular zur Ausstellung und Ausgabe fiir den Sonderausweis melden.

Fir den Sonderausweis ist eine Kaution an der Hauskasse (Haupteingang, Etage 1) zu hinterlegen, die
bei Ruckgabe erstattet wird.

Nach Beendigung der BaumalRnahme ist der Sonderausweis unaufgefordert an das Magazin
zurlickzugeben.

Der Verlust eines Sonderausweises ist dem Magazin sofort mitzuteilen.

8.2 Zugangsberechtigung

Der Zutritt zu allen Bereichen der Uniklinik muss in Abstimmung Uber die Projektleitung mit dem Nutzer
erfolgen.

Technikbereiche und Installationsgeschosse sowie die Dachzugange sind grundsatzlich verschlossen zu
halten. Der Zugang zu diesen Bereichen ist nur mit einer Codierung auf dem Sonderausweis oder der
Technikschliefung maglich, die die Projektleitung der Uniklinik genehmigen muss.
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Mit dem Sonderausweis oder Technikschliissel darf keine Tiire fiir Dritte geoffnet
werden!

Diese Bereiche sind auch wahrend der Arbeitszeit grundsatzlich verschlossen zu halten!

Vorhandene SchlieBzylinder diirfen auf keinen Fall ausgetauscht werden!

8.2.1 Codierung

Die Codierung der Sonderausweise erfolgt im Magazin

8.2.2 Schlissel

Die Ausgabe der Technikschlissel erfolgt in der Regel Giber das automatische Ausgabesystem
im ,Karrengang“ (Gebaude 100.00, Etage -3, Gang D, Nahe Aufzug D3) [siehe Anlage 1 —
blauer Pfeil]; in Sonderfallen auch beim Sicherheitsdienst (Etage -2, Gang A, Raum 53, Nahe
Aufzug A5).

Technikschliissel miissen taglich nach Arbeitsende an der Ausgabestelle zuriickgegeben
werden!

8.3 Haftung

Der Auftragnehmer haftet fir alle an Ihn ausgegebenen Sonderausweise und Schlissel. Der
Verlust ist dem Magazin sofort mitzuteilen. Die daraus entstehenden Kosten werden in
Rechnung gestellt.

9 Zufahrtsberechtigung

Das Befahren des Betriebsgelandes der Uniklinik mit motorisierten Fahrzeugen ist nur zum Be-
und Entladen und nur fir die unbedingt notwendige Zeit Uber die Zufahrt am Steinbergweg
zuldssig [Anlage 1 — ,Zufahrt®].

Danach muss das Fahrzeug auf3erhalb des Gelandes geparkt werden. Die Parkplatze der
Uniklinik werden von der APAG bewirtschaftet; fir Fremdfirmen kann tUber die APAG eine
Zufahrtsberechtigung (https://www.apag.de/produkte/produkt%C3%BCbersicht-mietparker)
beantragt werden.

10 Zugang und Materialtransport
Da in den Gebauden der Uniklinik nicht alle Aufziige uneingeschrankt zur Verfigung stehen, ist
eine Abstimmung mit der Projektleitung erforderlich.

Im Hauptgebaude kann in Abstimmung mit der Projektleitung der Aufzug A1 fir Transporte auf
das Dach genutzt werden.
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Der Transport grofder und schwerer Lasten sowie der Einsatz von Flurférderzeugen dirfen nur
in Abstimmung mit der Projektleitung erfolgen, da sowohl die Tragféhigkeit der Béden als auch
die Grofie und Traglast der Aufzlige in allen Gebauden unterschiedlich sind.

10.1 Luftfahrhindernisse und Feuerwehrflachen

N
-

ilmwa ML gu |
et T i

Geplante Kranarbeiten, Luftfahrthindernisse und Nutzung der Flachen fur die Feuerwehr sind
grundsatzlich vorher mit der Projektleitung abzustimmen und mindestens 2 Wochen vorher zur
Genehmigung beim GB-Gebaudetechnik, Bereich Brandschutz (GB-GT BS), vorzulegen.

Hinweis: Aus der Beantragung lasst sich keine Aufstellungsgenehmigung ableiten!

10.2 Gebaude 200.00: Versorgungsgebaude (VER)

Der Zugang sowie der Transport von Material und Werkzeug ins Versorgungsgebaude [Anlage
1 —200.00 VER] mussen ausschlief3lich tber folgende Zugange erfolgen:

e Zugang an der Nordseite/Feuerwache [Anlage 1 — violetter Pfeil]

e Zugang an der Ostseite/WWarenannahme [Anlage 1 — gruner Pfeil]

10.3 Gebaude 100.00: Hauptgebaude (UBFT/PF)

Der Zugang sowie der Transport von Material und Werkzeug ins Hauptgebaude [Anlage
1 —100.00 UBFT] mussen ausschlief3lich Gber den Zugang an der Nord-/Riickseite des
Hauptgebaudes erfolgen [Anlage 1 — blauer Pfeil].

Hier steht der Aufzug C4 als Bauaufzug zur Verfligung zur Verfiigung.
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10.4 Hubschraubersonderlandeplatz

10.4.1 Aufenthalt und Einweisung

Ein unkontrollierter Zugang zu den Betriebsflachen ist nicht méglich. Der Dachlandeplatz ist durch
Verschluss der Turen und Beschrankung der Nutzungsmaglichkeit des Aufzugs nur fur Berechtigte mit
Schlussel / Transponder nach vorheriger Anmeldung und in Begleitung einer sachkundigen Person
moglich.

Aufenthalt und Arbeiten auf dem Hubschraubersonderlandeplatz sind nur befugten Personen gestattet.
Der Aufenthalt im Sicherheitsbereich ist bei Flugbetrieb verboten.

Alle Arbeiten, Wartungen, Instandsetzungen und Prifungen externer Firmen sind vorher mit der
Flugplatzleitung abzustimmen. Geplante Ma3nahmen sind mit ausreichend Vorlauf (mindestens 14 Tage)
bei der Flugplatzleitung anzumelden. Aus der Anmeldung ergibt sich keine Genehmigung.

Einweisungen werden bei Bedarf oder auf Verlangen durch die Flugplatzleitung durchgefiihrt. Den
Anweisungen der sachkundigen Person und der Flugplatzleitung ist Folge zu leisten.

11 Materiallagerung

Das Lagern von Chemikalien und brennbaren FlUssigkeiten ist in den Gebauden sowie auf dem
Gelande der Uniklinik grundsatzlich untersagt.

Holzpaletten, Verpackungsmaterial und ahnliches sind taglich aus den Gebauden und vom
Betriebsgelande zu entfernen.

Die Zwischenlagerung von nicht brennbarem Material oder Behaltern aulRerhalb der
Baustelleneinrichtungsflachen ist nur auf den durch die Projektleitung zugewiesenen Flachen
mit unterschriebener Genehmigung erlaubt.

Brennbares Material oder Gerate missen grundsatzlich in feuerwiderstandsfahigen Behaltern
aufbewahrt werden.

Leicht entziindliche oder selbstentziindliche Stoffe, die fiir den taglichen Arbeitsablauf bendtigt
werden, durfen nur unter standiger Aufsicht eines Firmenverantwortlichen fir die Dauer der
Arbeitsausfliihrung abgestellt werden.

Im Freien ist die Lagerung ausschlielich in den durch die Projektleitung zugewiesenen
Baustelleneinrichtungsflachen zulassig.

12 Baustellen

Die Gebaude und das Betriebsgelande der Uniklinik sind zum grof3ten Teil 6ffentlich zuganglich.
Alle Baustellenbereiche sind deshalb wahrend des gesamten Zeitraumes zu sichern und nach
Vorgabe der Uniklinik zu kennzeichnen.

Die wichtigsten nachstehenden Vorgaben sind unbedingt zu beachten:
e Material, Behalter oder Gerate durfen nicht in den Laufwegen abgestellt werden.

o Loses Verlegen von Kabeln ist verboten.
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e Baustellenbereiche missen abgeschottet sein.
o Baustellenbereiche sind unbedingt verschlossen zu halten.
Fir den Verschluss von Baustellen sind nur Uniklinik-eigene HausschlieBungen zulassig.

Elektrische Verbraucher dirfen nur an den zugewiesenen Baustromverteilern angeschlossen
werden. Ebenso darf auch die Bauwasserversorgung nur durch die zugewiesenen
Bauwasseranschllsse erfolgen.

Es durfen nur elektrische Arbeitsmittel, die sich in ordnungsgemafem Zustand befinden und fir
die eine mangelfreie Prifung gemal DGUV-Vorschrift 3 vorliegt, verwendet werden.

Staubvermeidung

Bei allen Staub freisetzenden Verfahren (z.B. Bohren, senken, schleifen, reiben oder sagen)
sind

Maschinen und Gerate so auszuwahlen und zu betreiben, dass kein Staub freigesetzt wird.
Staubemittierende Anlagen, Maschinen und Gerate missen mit einer wirksamen Absaugung
nach dem Stand der Technik versehen sein, soweit die Staubfreisetzung nicht durch andere
MaRnahmen verhindert wird. Dies kann z.B. erreicht werden durch die Verwendung von
Maschinen und Geraten,

1. deren Staubquellen gekapselt sind,
2. die verkleidet sind,
3. die unter Unterdruck betrieben werden,

4. bei denen der Staub an Arbeitséffnungen, Ubergabestellen, Entstehungs- oder
Austrittsstellen abgesaugt wird,

5. bei denen durch Benetzen oder Wasserzufuhrung eine ausreichende Staubminderung
erreicht wird,

Grundsatzliche Hinweise enthalten die aktuellen Technischen Regeln fir Gefahrstoffe in ihren
verschiedenen Ausfuhrungen.

13 Arbeiten unter besonderen Sicherungsvorkehrungen
Arbeiten an technischen Anlagen, fir die eine Ab- oder Zuschaltung erforderlich ist, sind
mindestens eine Woche vor Arbeitsbeginn durch die Projektleitung genehmigen zu lassen.

Arbeiten in den Installationsschachten sowie feuergefahrliche Arbeiten sind grundsatzlich durch
die Projektleitung zu genehmigen.

Das Betreten elektrischer Betriebsraume sowie der Trassen der FOorderanlagen ist nur in
Begleitung autorisierter Mitarbeiter der Uniklinik gestattet.
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Notwendiges Offnen elektronisch tiberwachter Tiiren ist Giber die Projektleitung dem
Sicherheitsdienst mitzuteilen.

Absperreinrichtungen aller Medien wie Schieber oder ahnliches diirfen nur durch die Mitarbeiter
des zustandigen Fachbereiches betatigt werden.

13.1 Gefahrgeneigte Arbeiten

Gefahrgeneigte Arbeiten, wie zum Beispiel ,HeiRarbeiten* und/oder solche, die eine Stérung
oder Ausldsung der Brandmelde- oder Loschsysteme bewirken kénnen, sowie die Abschaltung
brandschutztechnischer Einrichtungen sind mindestens 1 Woche vor dem geplanten
Arbeitsbeginn bei der Werkfeuerwehr der Uniklinik mittels Feuerscheins anzumelden [Anlage 2].

Notfallreparaturen sind davon abweichend zu beurteilen, sie sind jedem Fall bei der
Werkfeuerwehr anzumelden.

Die Abschaltung brandschutztechnischer Einrichtungen erfolgt (nach Antrag) durch den
zustandigen Fachbereich; die Verantwortung der Projektleitung sowie des
Arbeitsverantwortlichen hinsichtlich der Sicherheitsmal3nahmen bleibt davon unberihrt.

Schaltungen an brandschutztechnischen Einrichtungen erfolgen grundsatzlich nur
Werkstags (Montag bis Freitag) von 08:00 Uhr bis 15:15 Uhr.

Arbeiten zu anderen Zeiten oder an anderen Tagen bendtigen aus organisatorischen Griinden
einen Vorlauf von mindestens zwei Wochen.

Im Interesse aller Projektbeteiligten sind die Erlaubnisscheine auf die Zeit der tatsachlichen
geplanten Arbeit zu beschranken.

Fir alle Liegenschaften der Uniklinik RWTH Aachen auerhalb vom Hauptgebaude
(100.00) und Versorgungsgebaude (200.00) gilt die Regel, dass Brandposten durch den
jeweiligen Auftragnehmer zu stellen sind und keine Téatigkeiten aufer die unten aufgeflihrten
Aufgaben ausfuhren darf.

Aufgaben Brandposten

Die durch den Auftragnehmer eingesetzten Brandposten tGibernehmen folgende Aufgaben:

Vor dem Arbeitsbeginn: Identifikation von Brandgefahren, Beseitigung von brennbaren
Materialien, Uberprifung der Loschmittel (Feuerldscher) und Uberprifung, ob der Feuerschein
vorliegt und gultig ist.

Wahrend der Arbeiten: Kontinuierliche Beobachtung des Arbeitsbereichs auf Funkenflug oder
Entstehungsbrande

Nach Arbeitsende (Nachsorge): Intensive Nachkontrolle des Arbeitsbereichs Uber einen
festgelegten Zeitraum, um Schwelbrande zu verhindern.

Im Notfall: Alarmierung der Feuerwehr, Einleitung von Evakuierungen und Erstbekdmpfung
von Feuer.

Dokumentation: Protokollierung der Sicherheitsmalinahmen

Der Auftraggeber legt fest, welches Loschmittel im jeweiligen Bereich eingesetzt werden kann.
Das vorgegebene Loschmittel wird im Feuerschein aufgefihrt.
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13.2 Arbeiten in Installationsetagen und technischen
Betriebsraumen

Nach den nachstehenden Anforderungen gelten, wenn nichts anderes aufgeflihrt ist, in
- den Installationsetagen des Gebaudes 100.00 (Etagen 1-, 4 und 6),

- in den Feldzonen der Etage -3 des Gebaudes 100.00 und

- in allen technischen Betriebsraumen.

e Zur sicheren Orientierung sind stets netzunabhangige Lampen mitzufiihren.

e Die Turen der Installationsetagen sowie der technischen Betriebsraume sind stets
verschlossen zu halten.

¢ Medientrassen, wie Kabelbihnen, Rohr- oder Liftungsleitungen, dirfen nicht als Ablage,
Gerust oder Auftritt benutzt werden.

¢ Inden Installationsetagen ist Alleinarbeit grundsatzlich nicht zulassig.

In den Installationsetagen sind Ansto3kappen gemall EN 812 zu tragen (siehe Kapitel 11).

13.3 Arbeiten im Decken- und Bodenbereich

Das Offnen

e der Systemdecken im Gebdude 100.00 (UBFT) auf den Etagen 7 bis 9,
e der Systemdecken in den MTI-Gebauden oder

e des Doppelbodens auf der Etage E im Gebaude 100.00 (UBFT)

bedarf der besonderen Einweisung durch die Projektleitung.

13.4 Arbeiten im Bereich der Luftansaugbauwerke

An der Nord- und Ostseite des Hauptgebaudes befinden sich Luftansaugbauwerke.

Bei allen dort auszuflihrenden Arbeiten ist zu prifen, ob geruchsbildende Stoffe freigesetzt werden.
Einige Beispiele:

e Ausflihrung von Anstrich- und Dachdeckerarbeiten.

e Einsatz von Maschinen mit Verbrennungsmotoren.

e Durchfihrung von Schweil3- oder Trennarbeiten

Ohne vorherige Abstimmung mit der Projektleitung durfen derartige Arbeiten nicht ausgefuhrt werden.
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13.5 Arbeiten an Gas- oder Wasserleitungen

Die Ausfuhrung ist grundsatzlich nur von autorisiertem Fachpersonal (Zulassung des Netzbetreibers
Regionetz GmbH) erlaubt.

Grundsatzlich ist die Information und Zustimmung durch die zustandige Fachabteilung des GB-GT
erforderlich.

14 Arbeiten mit besonderen Schutzvorkehrungen und
Anweisungen

Der Auftragnehmer muss dafir sorgen, dass alle von ihm eingesetzten Mitarbeiter durch eigene
Fachvorgesetzte unterwiesen und beaufsichtigt werden.

Hierzu gehoren u. a.:

e Einhaltung der gesetzlichen und sonstigen Vorschriften des Arbeits- und Umweltschutzes.

e Betreuung durch eine Fachkraft fir Arbeitssicherheit und durch einen Betriebsarzt.

e Durchfiihrung von arbeitsmedizinischen Vorsorgeuntersuchungen.

Das Tragen von personlicher Schutzausriistung (Atemschutzmasken, Schutzbekleidung, Schutzhelm,
etc.) sowie die Verwendung besonderer Schutzeinrichtungen sind in besonders gekennzeichneten
Bereichen vorgeschrieben. Fir die Ausristung der Mitarbeiter ist der Auftragnehmer verantwortlich.

Beispiele moglicher Kennzeichnungen fiir personliche Schutzausriistungen:

®O00

Gehorschutz Atemschutz Handschutz Augenschutz Auffanggurt
benutzen benutzen benutzen benutzen benutzen

Beispiele flir Bereiche mit Arbeitsausfiihrungen unter besonderen Schutzvorkehrungen:

e Gebaudeteile wie AWT-Schéachte, Balkone, Dacher und Wartungsstege
o Hier sind Sicherungsgerate, Auffanggurte, Absturzsicherungen erforderlich.
o Vorhandene Sicherungseinrichtungen sind zu benutzen.

o Die Wartungsstege sind ausschlie8lich mit Schutzausristung, unter anderem zur
Absturzsicherung (Auffanggurte), zu betreten

o Die Personenanzahl auf den Wartungsstegen ist auf ein Minimum pro Steg zu begrenzen:
Personenabstand mit einem Mindestabstand von groBer 1,20m / Gewicht Person max.
100kg

Quelle: Gutachten 009/2013G vom 09.02.2015 Grawe+Bertram INGENIEURE
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e Installationsschachte, wie z.B. Elektroinstallationsschachte, und EDV-Raume
o Diese werden im Brandfall mit Léschmitteln geflutet und miissen bei Alarm sofort verlassen
werden. Es besteht durch ausstromendes Léschmittel Erstickungsgefahr.
e Installationsgeschosse in den Etagen -1, 4 und 6 sowie Technikbereiche der Etage -3

o Indiesen Bereichen ist aufgrund der Raumhdéhen und/oder Installationen das Tragen von
AnstolRkappen (EN 812) verpflichtend.

e Gaswarnanlagen
o Bei Alarm ist der Raum sofort zu verlassen. Es besteht Brand- und/oder Gesundheitsgefahr.

e Laboratorien, Chemikalienlager oder Gaszentrale
o Hier sind explosionsgeschitzte Gerate, wie z.B. Lampen erforderlich.
o Es sind die dort geltenden Anweisungen und Hinweise zu beachten.

e Strahlenschutz-, Réntgen- und Gentechnikbereiche, Biogefahrdung, Magnetfelder

o Diese Bereiche sind deutlich mittels Hinweis- und Warnschilder gekennzeichnet, die zum Schutz
der Umwelt und Gesundheit eingehalten werden missen.

e Strahlenschutzbereich Etage -3 an der Ostseite des Hauptgebaudes [Anlage 1 — gelber Pfeil]

o Nach § 38 Strahlenschutzverordnung (StriISchV) darf Personen der Zugang zu Kontrollbereichen
nur gestattet werden, wenn sie vor dem erstmaligen Zutritt iber mogliche Gefahren und die
anzuwendenden Sicherheits- und Schutzmallnahmen unterwiesen wurden. Diese Unterweisung
ist jahrlich zu wiederholen.

o Der Unterweisungsvordruck, der beim Sicherheitsdienst vorliegt, gilt nur fiir Personen mit
Deutschkenntnissen in Wort und Schrift und nur fir eine maximale Aufenthaltsdauer im
Innenhofbereich von 30 Minuten pro Tag.

Beispiele moglicher Warnhinweise:

A\ A\ A\

Allgemeines Warnung vor Warnung vor Warnung vor Warnung vor
Warnzeichen elektrischer radioaktiven Stoffen Biogefahrdung Gasflaschen
Spannung oder ionisierenden
Strahlen
Warnung vor Warnu_ng vor Warnu__ng vor Warnung vor Warnung vor
magnetischem feuergefahrlichen s i
Laserstrahl Feld Stoffen giftigen Stoffen atzenden Stoffen

Betriebsanweisungen, ortliche Arbeitsanweisungen und Hygieneplédne der Uniklinik miissen
beachtet werden!
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15 Arbeiten in gesundheitsgefahrdenden Bereichen

Der Einsatz in Infektionsstationen, in Einheiten der Intensivmedizin, in OP-Bereichen, in der Versuchstier-
kunde, in der Medizinischen Mikrobiologie sowie in Bereichen erhohter Infektionsgefahrdung nach TRBA
250 ist nur dann gestattet, wenn die Mitarbeiter arbeitsmedizinisch durch den Auftragnehmer iberwacht
werden.

Dies gilt auch fir Mitarbeiter, die in diesen Bereichen nur kurzzeitige Tatigkeiten ausfiihren, wie z.B. die
Erstellung von Aufmalien zur Angebotserstellung oder das Kalibrieren medizinischer.

Hier ist eine besondere Einweisung durch die zustéandige Laborleitung erforderlich.

16 Sicherheitseinrichtungen

16.1Flucht- und Rettungswege

Die Mitarbeiter der beauftragten Firmen sind verpflichtet, sich vor Arbeitsbeginn Uber die
Bezeichnung des Arbeits- bzw. Standortes (Gebaude, Etage, Flur und Raum) sowie ber die
Fluchtwege (Treppenhauser, Notausgange) zu informieren.

Flucht- und Rettungswege diirfen unter keinen Umstanden versperrt oder eingeengt
werden.

e Flure und Gange gelten als Flucht- und Rettungswege und sind immer freizuhalten.

e Im Brandfall automatisch schlieRende Feuerschutztiren sowie Aufzugvorraume sind stets
freizuhalten.

e Das Feststellen von Brandschutztiren mit Holzkeilen, Eimern oder sonstigen Dingen ist

verboten.
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Beispiel Fluchtwegplan in der Uniklinik RWTH Aachen

FLUCHT- UND RETTUNGSPLAN

Obersichtsplan | ganara| plan

UNIKLINIK

16.2 Mittel und Gerate zur Brandbekampfung

Die Feuerléscheinrichtungen, wie Wandhydranten oder Feuerléscher, sind ausschlieRlich zur
Brandbekampfung vorgesehen. Jeder Missbrauch, wie beispielweise die Nutzung der Wandhydranten als
.Bauwasserzapfstelle®, sind ausdricklich untersagt.

16.3 Brandmeldeeinrichtungen

Die eigenméachtige AuBerbetriebnahme, das Abdecken von Branderkennungselemente sowie die
Demontage von Sicherheitseinrichtungen sind strafbar und daher untersagt.

17 Verhutung von Fehlalarm

Vor jeder Arbeitsausfilhrung ist zu prifen, ob durch die Arbeiten ein Brandmelder ausgeldst werden kann.

Brandmelder werden nur nach Antrag (siehe Ziffer 10) - ggf. unter Herbeifihrung zusatzlicher
Sicherungsmalnahmen - abgeschaltet und wieder eingeschaltet. Die Sicherungsmalinahmen werden
vorgegeben [Anlage 2].

Zur Durchfiihrung von Schweif3- und Létarbeiten sind mindestens 2 Mitarbeitende erforderlich.
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Einige Beispiele, bei denen es zur Auslésung von Fehlalarmen kommen kann:

e Rauchentwicklung durch Schweil3- oder Lotarbeiten.

e Staubentwicklung durch Sage- oder Abbrucharbeiten.

o Losemitteldampfe durch Anstrich- oder Klebearbeiten.

e Gasentwicklung beim Umgang mit Gasflaschen.

o Wasserdampfentwicklung durch Arbeiten an HeiBwasserleitungen.
e  Schrumpfen von Muffen.

18 Verhalten in Notfallen

18.1Verhalten im oder bei Unfallen

Notruf 112

Zur Sicherstellung der Ersten Hilfe bei Arbeitsunfallen seiner Mitarbeiter muss der Auftraggeber Uber eine
ausreichende Anzahl Ersthelfer verflgen.

Die NOTA - Notaufnahme der Uniklinik - Hauptgebaude, Etage -2, Gang A, Raum 53 (Nahe Aufzug A5)
kann bei Arbeitsunfallen als BG-Unfallambulanz aufgesucht werden, @& 88 364.

18.2Verhalten im Schadensfall

Umweltschaden wie auslaufendes Ol oder Chemikalien, Gasaustritt;
e Information an die Feuerwehr ® 112

Schaden an technischen Einrichtungen oder Bauschaden:
e Information an die Storstelle (24 Stunden besetzt) ® 80 111

19 Baustellenreinigung

Auf Ordnung und Sauberkeit am Arbeitsplatz ist wahrend der Arbeit und bei Arbeitsende zu achten.
Bei VerstolRen werden Reinigung und Entsorgung in Rechnung gestellt.

20 Abfall- und Wertstoffentsorgung

Die bei den Arbeiten anfallenden Abfalle und Wertstoffe missen regelmafRig und sachgerecht in
Eigenverantwortung durch den Auftragnehmer entsorgt werden. Bei Zuwiderhandlungen behalt sich die
Uniklinik RWTH Aachen vor, die anfallenden Abfalle und Wertstoffe auf Kosten der Auftragnehmer zu
beseitigen und entsorgen zu lassen.

Die Abfall- und Wertstoffcontainer sowie die Abfall- und Wertstoffzentrale der Uniklinik stehen hierfir
nicht zur Verfligung.
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Die Bodeneinlaufe in den Gebauden, auf den Dachern oder im Freien dirfen nicht zur Entsorgung von
Chemikalien und Farbresten benutzt werden.

21 Spezielle Arbeits- oder Betriebsanweisung (BA)

In einigen Fallen missen je nach Arbeitsausflihrung zusatzlich spezielle Arbeits- oder
Betriebsanweisungen beachtet werden. Diese werden von der Projektleitung zur Verfugung gestellt.

22 Schadensersatzanspriche / Haftung

Zuwiderhandlungen gegen die vorstehenden Vorgaben kénnen ggf. zu Schadensersatzanspriichen
seitens der Uniklinik, zur Beendigung des Vertrages und zum Ausschluss bei weiteren Auftragsvergaben
fuhren.

Das externe Unternehmen ist verpflichtet, von ihr eingebrachtes Eigentum in geeigneter Weise zu
sichern.

Die Uniklinik RWTH Aachen Gbernimmt keine Haftung fiir den Verlust oder die Beschadigung von
Werkstoffen, Arbeitsmitteln, Fahrzeugen, Einrichtungen und sonstigen Eigentumswerten der
Externen Unternehmen, ihrer Beauftragten und ihrer Mitarbeiter.

Das externe Unternehmen haftet fur alle durch sie verursachten Schaden, insbesondere fir diejenigen
welche aus der Nichteinhaltung dieser Richtlinie entstehen.

Externe Unternehmen mussen Uber eine, der Art und des Umfangs der zu erbringenden Leistung
entsprechende, Haftpflichtversicherung mit ausreichender Deckung verfigen.

Die Folgekosten eines Brandes oder auslosen eines Fehlalarms (Feuerwehreinsatz) tragt der
Verursacher.

23 Querverweise

24 Anhange

1 Ubersichtsplan
2 Anleitung Feuerschein
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Geschaftsbereich Recht

me und Compliance

Handlungsanleitung zur Durchfiihrung von ArbeitsschutzmafRnahmen im
Rahmen von Werk- und Dienstleitungsvertragen

Prdambel — Leitsatz

Diese Handlungsanleitung ergadnzt die ,,Durchfihrung von Arbeiten beim Einsatz von Fremdfirmen im UKA“ um
die vorgeschriebenen Mallnahmen zum Arbeits- und Gesundheitsschutz und ist bei Arbeitsauftragen, die von
Fremdfirmen im Rahmen von Werk- und Dienstleistungsvertragen in der Uniklinik RWTH Aachen ausgefiihrt
werden anzuwenden. Sie dient den Verantwortlichen als Leitfaden und soll dazu dienen, die Sicherheit aller
Personen, die unmittelbar an den umzusetzenden MaRnahmen beteiligt, oder indirekt davon betroffen sind, zu
gewadhrleisten. Dabei gilt als oberster Leitsatz der Uniklinik RWTH Aachen:
Arbeit die nicht sicher ist, darf nicht ausgefiihrt werden!

Die beauftragten Fremdfirmen haben sich bei allen Arbeiten, die sie im Auftrag der Uniklinik RWTH Aachen
durchfiihren, entsprechend diesem Leitsatz zu verhalten!

1. Einleitung

Gefahrdungen, die sich aus Wechselwirkungen und Uberschneidungen verschiedener Arbeitsschritte und
MaRnahmen ergeben, kdnnen verhindert werden, indem die Arbeitsschritte aufeinander abgestimmt und
entsprechend koordiniert werden. Das gilt insbesondere dann, wenn mehrere Fremdfirmen gleichzeitig an einem
Projekt beteiligt sind und die Arbeiten im laufenden Betrieb der Uniklinik umgesetzt werden sollen. Speziell in
der komplexen Gebaudestruktur der Uniklinik und mit moglichst geringen Auswirkungen auf den
Krankenhausbetrieb, ist die Durchfiihrung solcher MaRnahmen eine anspruchsvolle Aufgabe.

Zur erfolgreichen Umsetzung der hierin beschriebenen Themen zum Arbeits- und Gesundheitsschutz, ist daher
eine intensive Zusammenarbeit zwischen den jeweiligen Verantwortlichen der ausfiihrenden Fremdfirmen, der
Uniklinik RWTH Aachen und der ukafacilities GmbH zwingend erforderlich.

2. Allgemeines

Zur sicheren und gesetzeskonformen Erfiillung der Werkvertrage sind die Fremdfirmen (Auftragnehmer)
verpflichtet, alle relevanten EU-Richtlinien, Gesetze, Verordnungen, Sicherheitsbestimmungen,
Unfallverhitungsvorschriften und andere berufsgenossenschaftliche Regelungen sowie Technische Regeln
einzuhalten. Uber die Vorschriften, die bei der Erfiillung des Arbeitsauftrages maRgeblich sind, hat sich der
Auftragnehmer vor Arbeitsaufnahme zu informieren.

3. Rechtliche Grundlagen (Auszug)

Rechtliche Grundlagen in der jeweils gliltigen Fassung:

ArbSchG Arbeitsschutzgesetz

AUG Arbeitnehmeriiberlassungsgesetz

BaustellV Baustellenverordnung

DGUV Vorschrift 1 Grundséatze der Pravention

DGUV Information 211-006 Sicherheit und Gesundheitsschutz durch Koordinieren

DGUV Information 215-830Zusammenarbeit von Unternehmen im Rahmen von Werkvertragen
BetrSichV Betriebssicherheitsverordnung

BioStoffV Biostoffverordnung

4. Ansprechpartner

Im Folgenden sind die Funktionen und Aufgaben der Verantwortlichen beschrieben. Die Benennung dieser
Personen muss schriftlich erfolgen. Hierzu ist in der Anlage ein Vordruck beigefiigt, der auch als beschreibbare
PDF-Datei zur Verfligung steht.
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4.1 Auftragsverantwortliche Person der Uniklinik RWTH Aachen oder der ukafacilities

Zur Realisierung des erteilten Arbeitsauftrags und zur Administration der erforderlichen MaBnahmen zum
Arbeits- und Gesundheitsschutz, ernennt die Uniklinik RWTH Aachen oder die ukafacilities GmbH einen
Auftragsverantwortlichen. Der Auftragsverantwortliche steuert dabei die Kommunikation und den
Informationsaustausch zwischen den verantwortlichen Personen der Auftragnehmer und den Abteilungen der
Uniklinik RWTH Aachen und fungiert als zentraler Ansprechpartner. Sollten im Zuge der Auftragsabwicklung
vereinbarte und festgelegte SicherheitsmafRnahmen seitens der Fremdfirmenmitarbeiter nicht eingehalten,
Arbeitsschutzbestimmungen missachtet oder Dritte gefdhrdet werden, ist der Auftragsverantwortliche
berechtigt einzugreifen. Dies erfolgt, mit Ausnahme einer unmittelbar gegebenen Gefahr fiir Personen oder
Sachwerte, immer in Abstimmung mit der auftragsverantwortliche Person des Auftragnehmers.

4.2 Auftragsverantwortliche Person des Auftragnehmers

Der Uniklinik RWTH Aachen oder der ukafacilities, ist durch den Auftragnehmer eine auftragsverantwortliche
Person zu benennen. Diese hat als weisungsberechtigter Ansprechpartner fiir seine Beschaftigten und seinen
Nachunternehmern, der auftragsverantwortlichen Person der Uniklinik oder der ukafacilities zur Verfliigung zu
stehen. Die Kommunikation zwischen der auftragsverantwortlichen Person und den Beschaftigten des
Auftragnehmers, findet ausschlieRlich Gber die verantwortliche Person des Auftragnehmers statt. Befindet sich
die verantwortliche Person des Auftragnehmers nicht am Einsatzort, so hat sie einen geeigneten und ebenfalls
weisungsberechtigten Vertreter zu benennen und dies der auftragsverantwortlichen Person der Uniklinik mit
den notwendigen Informationen (Name, Funktion, Telefonnummer) umgehend schriftlich mitzuteilen.

4.3 Koordinierende Person

Werden Beschéftigte der Uniklinik RWTH Aachen, des Auftragnehmers und ggf. weiterer Unternehmen an einem
Arbeitsplatz oder in einem Arbeitsbereich gemeinsam tatig oder sind im Umfeld der MaRRnahme Beschaftigte der
Uniklinik davon betroffen, miissen Auftraggeber und die Auftragnehmer bei der Umsetzung der Malnahmen zur
Sicherheit und zum Gesundheitsschutz zusammenarbeiten. Zur Vermeidung gegenseitiger Gefahrdungen wird
dazu in Abstimmung zwischen der Uniklinik RWTH Aachen, der ukafacilities und den Auftragnehmern ein
Koordinator benannt, der die Arbeiten aufeinander abstimmt. Wichtig ist, dass dieser tber die notwendigen
Fach- und Sachkenntnisse, insbesondere lber die Gebaudetechnik und Installationen, zur Durchfiihrung der
Arbeitsaufgabe verfligt. Mogliche Gefahrdungen, die sich bei der Ausfliihrung der Arbeiten ergeben kénnen,
werden dann gemeinsam analysiert und situationsspezifische Schutz- und VerhaltensmaBnahmen festgelegt.

Wesentliche Aufgaben des Koordinators:
e Bereiche mit gegenseitiger Gefahrdung festlegen
e Arbeitsabldaufe ermitteln und bei Bedarf einen detaillierten Arbeitsablaufplan erstellen
e Vor Aufnahme der Arbeiten SicherheitsmalRnahmen abstimmen
e Malnahmen fiir den Storungsfall festlegen
e Die betroffenen Bereiche informieren
e Festgelegte Arbeitsabldaufe und Einhaltung der SicherheitsmaRnahmen tberprifen
e Arbeitsabldaufe anpassen und notwendige ergdnzende Sicherheitsmalinahmen festlegen
e Die Auftragsverantwortlichen Personen der Uniklinik und des Auftragnehmers Uber Plandnderungen
informieren

Bei Gefahr im Verzug ist der Koordinator berechtigt SofortmalRnahmen (wie z.B. Arbeitsunterbrechung oder
Anweisen zusatzlicher SicherheitsmaBnahmen) einzuleiten. Rechtsgrundlage dazu ist Abschnitt 2.5.1 der DGUV
Regel 100-001 ,Grundsatze der Pravention”. Demgemals hat der Koordinator bei besonders gefahrgeneigten
Arbeiten zur Erfillung seiner Aufgaben und zur Durchsetzung des Sicherheits-, Gesundheits- und
Umweltschutzes Weisungsbefugnis.
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4.4 Aufsichtfiihrende Person

Die aufsichtfiihrende Person lUberwacht Tatigkeiten mit besonderen Gefahren, die von den Beschéftigten des
jeweiligen Auftragnehmers ausgefiihrt werden. Dabei stellt sie die Durchfilhrung und Einhaltung der festgelegten
SchutzmaRnahmen sicher. Die Uberwachung durch die aufsichtfiihrende Person setzt in der Regel deren
Anwesenheit vor Ort sowie Weisungsbefugnis voraus. Die Auftragsverantwortlichen Personen der Uniklinik und
des Auftragnehmers miissen sich abstimmen, wer die aufsichtfilhrende Person stellt.

4.5 Beschaftigte des Auftragnehmers

Die Uniklinik Aachen setzt als Auftraggeber voraus, dass die beauftragten Fremdfirmen ausschlielich personlich,
fachlich und gesundheitlich geeignete Beschaftigte einsetzen. Auf Verlangen des Auftraggebers sind
entsprechende Qualifizierungsbescheinigungen fiir das eingesetzte Personal vorzulegen. Die Beschaftigten der
Fremdfirmen sind im Rahmen der Erfiillung des geschlossenen Werk- oder Dienstleistungsvertrages verpflichtet,
alle relevanten EU-Richtlinien, Gesetze, Verordnungen, Sicherheitsbestimmungen, Unfallverhitungsvorschriften
und andere berufsgenossenschaftliche Regelungen sowie Technische Regeln einzuhalten. Sie haben sich vor
Aufnahme der Tatigkeit innerhalb unserer Liegenschaften tber die fur lhre Arbeiten maRgeblichen Vorschriften
zu informieren. Uber die genannten Rechtsvorschriften hinaus, sind die Regelungen der ,Fremdfirmenrichtlinie
fir den Einsatz von Fremdfirmen® einzuhalten. Soweit in anderen Rechtsvorschriften (insbesondere
Arbeitsschutzvorschriften) weitere Anforderungen gestellt werden, bleiben diese Vorschriften hiervon
unberiihrt. Die Verantwortliche Person des Auftragnehmers vor Ort, ist fiir die Uberwachung der Einhaltung
durch die Fremdfirmenbeschaftigten verantwortlich (vgl. auch § 3 ArbSchG und § 2 DGUV Vorschrift 1).

Verantwortliche

Person
Fremdfirma

Aufsichtsfiihrende
Person

Koardinator

Auftragsverantwortliche
Person der Uniklinik

Bild 1: Verantwortlichkeiten bei Werk- und
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5. Gefdahrdungsbeurteilungen, gegenseitige Gefihrdungen und MaBnahmen

5.1 Gemeinsame Gefahrdungsbeurteilung aller Beteiligter:

Zur Beurteilung von Gefahrenlagen welche sich durch Wechselwirkungen, aufgrund Betriebs- oder
liegenschaftsspezifischer Gegebenheiten, Besonderheiten der Arbeitsstatten und vorhandenen Einrichtungen
sowie dem zeit- und ortsgleichen Zusammenwirken von Beschaftigten mehrerer Arbeitsgeber im Zuge der
Auftragsabwicklung ergeben konnen, hat nach § 8 ArbSchG, vor Aufnahme der Tatigkeit eine
Gefahrdungsbeurteilung zur Ermittlung gegenseitiger Gefahrdungen und der Festlegung von Schutzmafnahmen
stattzufinden, an der alle unter Pkt. 4 benannten Personen zu beteiligen sind. Daran sollte auch ein
Verantwortlicher aus dem betroffenen Betriebsbereich beteiligt werden, der {ber genaue Orts- und
Ablaufkenntnisse verfiigt. Die dabei festgestellten Gefdhrdungen, festgelegte GegenmaRnahmen sowie die dafir
zustandigen Verantwortlichen und ein Enddatum zur Umsetzung, sind auf dem beigefligten Formblatt zu
dokumentieren. Die Umsetzung der festgelegen Arbeitsschutzmalnahmen ist vom Koordinator zu tberprifen
(8§ 6, 7, 8 DGUV Vorschrift 1).

5.2 Gefahrdungsbeurteilung des Auftragnehmers:

Der Auftragnehmer ist gemaR Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG) §§ 5 und 6 unabhdngig von den zuvor
beschriebenen Mallnahmen per se verpflichtet, vor Aufnahme der Tatigkeit auf dem Betriebsgeldande der
Uniklinik Aachen eine Gefahrdungsbeurteilung fir seine Beschaftigten durchzufiihren. Die Ergebnisse sind zu
dokumentieren und auf Verlangen der Uniklinik RWTH Aachen oder der ukafacilities vorzulegen.

5.3 Umsetzung festgelegter ArbeitsschutzmalRnahmen

Mit der Ausfiihrung der Arbeiten darf erst begonnen werden, wenn die unter Pkt. 5.1 festgelegten MalRnahmen
zum Arbeitsschutz umgesetzt wurden und wirksam sind. Hiervon hat sich der Koordinator zu Gberzeugen und die
Arbeiten im Anschluss freizugeben - dies ist entsprechend zu dokumentieren.

6. Unterweisung der Beschiftigten

Der Auftragnehmer ist nach §12 Arbeitsschutzgesetz verpflichtet, seine Beschaftigten und sonstigen
Erfallungsgehilfen vor Aufnahme der Tatigkeit Gber den Inhalt der Fremdfirmenrichtlinie inklusive ihrer
mitgeltenden Unterlagen (Gefahrdungsbeurteilung) sowie tGber mogliche, bei den Arbeiten auftretenden
Gefahrdungen und erforderlichen SchutzmalRnahmen zu unterweisen. Sofern basierend auf einer individuellen
Gefahrdungsbeurteilung auftragsbezogene Schutz- oder VerhaltensmaBnahmen vereinbart wurden, ist die
auftragsverantwortliche Person des Auftragnehmers fiir die entsprechende Weitergabe der Informationen an
ihre Beschaftigten, sowie fiir deren Umsetzung und Einhaltung verantwortlich. Sind eingesetzte Beschaftigte des
Auftragnehmers der deutschen Sprache nicht ausreichend machtig, hat der Auftragsverantwortliche des
Auftragnehmers geeignete MaBnahmen zu ergreifen, um ihnen die notwendigen Informationen zu den
geltenden und festgelegten Arbeits- und GesundheitsschutzmafRnahmen zu vermitteln.

Werkzeuge, Maschinen, Gerdte, Apparate und andere Einrichtungen dirfen nur von unterwiesenen und
entsprechend ausgebildetem Personal benutzt werden. Hierzu sind gegebenenfalls spezielle Berechtigungen
erforderlich, deren Einholung in der Verantwortung des Auftragnehmers liegen. Die Unterweisung der
Beschéftigten ist schriftlich zu fixieren (s. Formblatt ,Unterweisungsnachweis Fremdfirmenmitarbeiter”) und
dem Koordinator der Uniklinik vor Aufnahme der Tatigkeit vorzulegen. Beschaftigte des Auftragnehmers, die
nicht unterwiesen wurden, sind nicht befugt ihre Tatigkeit auf dem Betriebsgeldnde der Uniklinik aufzunehmen.
Je nach Art der Tatigkeit behalt sich die Uniklinik RWTH Aachen / ukafacilities darliber hinaus das Recht auf eine
stichprobenartige Uberpriifung der Beschiftigten des Auftragnehmers vor, um zu ermitteln, ob ihnen addquate
Anweisungen vorliegen.

7. Kontrolle der ArbeitsschutzmalBnahmen:

Der Aufsichtsfiihrenden Person und dem Koordinator wird eine Weisungsbefugnis (ibertragen und sie haben
dafiir zu sorgen, dass die in der Gefahrdungsbeurteilung festgelegten ArbeitsschutzmaBnahmen von den
Beschaftigten der Fremdfirmen eingehalten und beachtet werden.

Weiterhin hat sich die Fremdfirma bei Auftreten oder erkennbar werden einer moglichen Gefahrdung mit den
anderen Fremdfirmen abzustimmen und die Auftragsverantwortliche Person der Uniklinik RWTH Aachen, der
ukafacilities oder den Koordinator unverziiglich zu unterrichten, damit geeignete MaRnahmen ergriffen werden
kénnen. Die Fremdfirma ist in diesem Fall verpflichtet, den Weisungen der auftragsverantwortlichen Person der
Uniklinik RWTH Aachen, der ukafacilities oder des Koordinators Folge zu leisten.

Anlage zur Fremdfirmenrichtlinie Stand 23.07.2025 Seite4v.5



UNIKLINIK Uniklinik RWTH Aachen

Geschaftsbereich Recht

me und Compliance

8. Mitgeltende Unterlagen

In den Niederlassungen/ AuRenstellen der Uniklinik (z.B. Franziskushaus, MTI) gilt zusatzlich zu der hier
vorliegenden Fremdfirmenrichtlinie, die jeweilige Haus- und Brandschutzordnung. Sofern fiir den jeweiligen
Standort keine individualisierte Haus- oder Brandschutzordnung vorliegt, gelten die entsprechenden Regelungen
und Unterlagen des Universitatsklinikums Aachen, Anstalt des 6ffentlichen Rechts (AGR), PauwelsstraRe 30,
52074 Aachen.

9. Sensible Arbeitsbereiche

Wenn Fremdfirmen im Rahmen ihrer vertraglichen Arbeiten in sensiblen Bereichen oder besonderen
Gefahrenbereichen der Uniklinik tatig werden (z.B. Intensivstationen, OP-Bereich, Installationsgeschosse,
Leichenkeller der anatomischen Institute etc.) sind zuséatzlich zur hier vorliegenden Fremdfirmenrichtlinie,
zwingend die von den jeweils verantwortlichen in den Arbeitsbereichen (Kliniken, Institute, GB-Gebaudetechnik
usw.) erteilten Anweisungen einzuhalten und in der Gefahrdungsbeurteilung mit zu bertcksichtigen.

10. Dokumentation

Die fir die zuvor genannten Abstimmungen bereitgestellten Formulare sind als Anlage beigefligt und gemeinsam
mit der Auftragsverantwortlichen Person der Uniklinik auszufillen. Sie erlangen ihre Gultigkeit nach
Unterzeichnung durch die Verantwortlichen Personen der Uniklinik und des Auftragnehmers.

11. Hilfestellung
Bei Fragestellungen oder Unklarheiten zu der Handlungsanleitung, kdnnen sich alle zuvor genannten Akteure zur
Beratung und Information an den Bereich Arbeitssicherheit der Uniklinik RWTH Aachen wenden.

Aachen, den 23.07.2025
Dirk Kistermann
Geschéftsbereich Recht und Compliance
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Auftragsnummer / BA-Nummer
Uniklinik RWTH Aachen
UNIKLINIK Geschaftsbereich Recht
“er und Compliance

Auftraggeber : Universitatsklinikum RWTH Aachen
Anstalt des offentlichen Rechts (A6R)
Pauwelsstrale 30
52074 Aachen

Auftragnehmer:

Kurzbeschreibung des Arbeitsauftrages mit Angabe des geplanten Ausfiihrungszeitraums und der Ortlichkeit:

Auftragsverantwortliche Person der Uniklinik RWTH Aachen / ukafacilities GmbH :

Name, Vorname:

Datum, Unterschrift:

Telefonnummer:

Auftragsverantwortliche Person des Auftragnehmers:

Name, Vorname:

Datum, Unterschrift:

Telefonnummer:

Koordinierende Person

Die koordinierende Person hat die Aufgabe, die durchzufiihrenden Arbeiten des oben genannten Auftrags mit
allen an einem Projekt beteiligten Auftragnehmern und der Uniklinik RWTH Aachen abzustimmen, um
gegenseitige Gefahrdungen aller Beteiligten zu vermeiden.

Name, Vorname:

Datum, Unterschrift:

Gestellt durch: |:| Uniklinik Aachen / ukafacilities |:| Auftragnehmer

Weisungsbefugniss: |:| ja |:| nein

Telefonnummer:

Aufsichtsfiihrende Person

Die aufsichtsfiihrende Person hat die Aufgabe, die Arbeiten des hier genannten Auftragnehmers wahrend der
Ausfiihrung zu Uberwachen und darauf zu achten, dass die festgelegten ArbeitsschutzmaRnahmen eingehalten
werden. Dies gilt insbesondere bei gefahrgeneigten Arbeiten.

Name, Vorname:

Datum, Unterschrift:

Gestellt durch: |:| Uniklinik Aachen / ukafacilities |:|Auftragnehmer

Weisungsbefugniss: |:| ja |:| nein

Telefonnummer:
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Dirk Kistermann
Durchstreichen


Arbeitsschutz Werk- und Dienstleistungsvertrage - Blatt 3

Blatt __von __

UNIKLINIK
RWNTH

Ermittlung gewerkeiibergreifender Gefahrdungen und Ableitung der erforderlichen ArbeitsschutzmaBnahmen

Auftragsnummer:

Erstelldatum:

Gewerkiibergreifende Gefahrdung

Umzusetzende MaRhahmen einschlieB8lich PSA

Verantwortlich

Zu erledigen
bis:

GB-Recht und Compliance

Name, Unterschrift des Koordinators:

Stand: 14.03.2025



Arbeitsschutz Werk- und Dienstleistungsvertrige - Anlage 1

(Auswahl von Gefdhrdungsfaktoren - die Angaben miissen bei der Ermittlung der Gefdhrdungen ggf. ergénzt werden)

Auswahl von Gefdahrdungsfaktoren

Beispiele

1. Mechanische Gefahrdungen
. ungeschiitzt bewegte Maschinenteile

Fahrwerke der AWT- oder Teleliftanlage

Teile mit gefahrlichen Oberflachen

Ecken, Kanten, raue oder abgesplitterte Oberflache

bewegte Transportmittel, bewegte Arbeitsmittel

Gabelstapler, Krananlagen

unkontrolliert bewegte Teile

herunterfallende oder rollende Teile

Sturz, Ausrutschen, Stolpern, Umknicken

Stolperkanten, ungesicherte Bodenluken

Absturz

ungesicherte Geruste, Leitern, Gebdudekanten

2. Elektrische Gefdhrdungen
elektrischer Schlag

Ungesicherte Kabelenden, offene Verteilungen

Lichtbogen

Uberschlag an Hochspannungseinrichtungen

elektrostatische Aufladungen

nicht ableitfahige Boden, Liftungsleitungen

3. Gefahrstoffe
Hautkontakt mit Gefahrstoffen (Feststoffe, Flussigkeiten, Feuchtarbeit)

Oberflachen in Laboren

Einatmen von Gefahrstoffen (Gase, Ddmpfe, Nebel, Staube einschl. Rauche)

Asbeststaube, Holzstaub, Aerosole

Verschlucken von Gefahrstoffen

Neutralisationsanlagen

physikalisch-chemische Gefahrdungen (z. B. Brand- und Explosionsgefdhrdungen, unkontrollierte chemische Reaktionen)

Umgang mit Lose- oder Reinigungsmitteln

4. Biologische Arbeitsstoffe
Infektionsgefdahrdung durch pathogene Mikroorganismen (z. B. Bakterien, Viren, Pilze)

Sicherheitslabore Stufe 1 und 2

sensibilisierende und toxische Wirkungen von Mikroorganismen

Arbeiten an Abwasserleitungen, Abscheider

5. Brand- und Explosionsgefihrdungen
brennbare Feststoffe, Flissigkeiten, Gase

SchweilR- oder Brennerarbeiten

explosionsfahige Atmosphére

Arbeiten in Gefahrstofflagern oder an Tankanlagen

6. Thermische Gefdhrdungen
heiRe Medien/Oberflichen

HeiBwasser- und Dampfleitungen

kalte Medien/Oberflachen

Kryobehalter, Kaltemittelleitungen

7. Gefdhrdung durch spezielle physikalische Einwirkungen
Larm

Bereiche mit GroRanlagen (Kalterzeugung techn. Zentrale)

Vibrationen

Bohr- oder Stemmarbeiten

optische Strahlung (z. B. infrarote Strahlung (IR), ultraviolette Strahlung (UV), Laserstrahlung)

Laserstrahlung in Behandlungsrdaumen

ionisierende Strahlung (z. B. Rontgenstrahlung, Gammastrahlung, Teilchenstrahlung)

Nuklearmedizin, Strahlentherapie, Rontgengerate

elektromagnetische Felder

MRT’s

Unter- oder Uberdruck

Luftungskandle

8. Gefdhrdungen durch Arbeitsumgebungsbedingungen
Klima (z. B. Hitze, Kalte, unzureichende Liiftung)

Arbeiten in Tiefkiihlrdumen oder der Warmezentrale

Beleuchtung, Licht

Schwach oder unbeleuchtete Bereiche (Dachflache, E-3)

Ersticken (z. B. durch sauerstoffreduzierte Atmosphare), Ertrinken

Serverraume, Arbeiten im Bereich von Léschanlagen

unzureichende Flucht- und Verkehrswege

I-Geschosse, Kriechkeller

unzureichende Bewegungsflache am Arbeitsplatz, unglinstige Anordnung

Enge in Schachten, auf Podesten

9. Sonstige Gefdhrdungen
durch Menschen (z. B. Uberfall)

Psychiatrische Abteilung

durch Tiere (z. B. gebissen werden)

Versuchstierkunde

GB-Recht

Stand: 14.03.2025




Unterweisungsnachweis nach § 12 Arbeitsschutzgesetz

Auftragsnummer:

Firma:

Unterweisende/r:

Inhalt der auftragsbezogenen Unterweisung:

Teilnehmende der Unterweisung:
Bestédtigung durch Unterschrift

Name, Vorname Sonderausweis - | Tatigkeit Datum Unterschrift
Nummer

Ort, Datum Unterschrift des/der Unterweisenden

Uniklinik RWTH Aachen
Bereich Arbeitssicherheitr Unterweisungsformular




Unterweisungsnachweis nach § 12 Arbeitsschutzgesetz

Name, Vorname Sonderausweis - | Tatigkeit Datum Unterschrift
Nummer

Ort, Datum Unterschrift des/der Unterweisenden

Uniklinik RWTH Aachen
Bereich Arbeitssicherheitr Unterweisungsformular



umikunik | Feuerschein [Juer [Jesor we | /||

R“TH fiir feuergefahrliche und sonstige Arbeiten in Bereichen mit brandschutztechnischen Anlagen

Firma KW

wirdam | | bis| | von[ ] Uhr bis | | Uhr
undam | | bis| | von| ] unhr bis | | Uhr

die Erlaubnis erteilt im Gebaude: ~  ----------- Sonstige:

Kern|__ | Etage | | Flur/Gang Raumnr. Raum/Anlage

folgende Arbeiten durchzufihren:

[] Schweillen [] Sagen [] Flexen [] Loten [] Reinigen [] Warmen

D Staubarbeiten D Schleifen D Wartung D Abschaltung D Prifung D Schwarzbereich

Projekt-
beschreibung

Abschaltung brandschutztechnischer Einrichtungen

|:| Melder/-gruppen abschalten
|:| RAS-Anlage(n) abschalten |:| Blockierung der Loschanlage
Schaltung durch: |:| GBGTSI-BTA |:| Leitrechner |:| auf Anruf I:I Keine Schaltung lerrciué::;tslfggTA
Verantwortlich fiir den Brandschutz auf der Baustelle und der Einhaltung aller SicherheitsmaBnahmen
Brandposten erforderlich durch: |:| Brandposten UKA |:| Werkfeuerwehr |:| Fremdfirma
| Fremdfirma: Verantwortlicher Mitarbeiter Unterschrift
I:l Kontrolle |:| Infoschein |:| Mobile Brandmeldeanlage I:l nach Arbeitsende Gber 0,5 Stunden

Bereitstellung von mind. 12 Kg Feuerloschmitteln
D Caddy Feuerldscher mit |:| Wasser D Schaum |:| Pulver |:| co*

|:| Spezielle MaRnahmen

Brand- / Explosionsgefihrdeter Bereich

Riumliche Ausdehnung um die Arbeitsstelle: ~ Umkreisvon 5 m Héhevon 5 m Tiefevon 5 m

SicherheitsmalRnahmen zur Beseitigung der Brand- und Explosionsgefahren

Entfernen von Wand- und Deckenverkleidungen, sowie sie Entfernen beweglicher brennbarer Stoffe und Gegenstadnde; ggf.
brennbare Stoffe abdecken oder verdecken oder selbst auch Staubablagerungen
brennbar sind _ Entfernen siamtlicher explosionsfihiger Stoffe und Gegenstande -
Abdichten von Offnungen zu benachbarten Bereichen auch Staubablagerungen- sowie Behdltern mit geféhrlichen
Abdichten von ortsfesten Behaltern, Apparaten oder Stoffen oder Resten
Rohrleitungen, die brennbare Flissigkeiten, Gase oder Staube Abdecken ortsfester brennbarer Stoffe und Gegenstinde
enthalten, oder enthalten haben. Lufttechnische MaRnahmen nach EX-RL in Verbindung mit
Beseitigung der Explosionsgefahr in Rohrleitungen messtechnischer Uberwachung
Bemerkungen
Freigabe Name Unterschrift Auftragnehmer Name Unterschrift

. . Arbeits-

PrOJEkt'/BaU|E|tU ng ||' verantwortlicher |

Tel. erreichbar Ausfuhrender

GB-GT-SI-BTA Tel. erreichbar

Werkfeuerwehr BSW-Orga: 38240 oder FEZ: 80199

Die Arbeiten diirfen erst begonnen werden, wenn alle SicherheitsmalBnahmen durchgefiihrt sind!

Seite 1



UNIKLINIK
RWTH

Anlage zum Feuerschein

1/

Ausschnitt Brandabschnittsplan: Nur im Innenbereich

Anhang einfligen.

Bei mehreren Anhangen bitte die DIN A4 Ausdrucke zusammen mit dem Feuerschein abgeben.

GB Gebdudetechnik

Feuerschein UKA Aachen
Stand: 14.04.2026
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